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	 GUIA DE INCORPORAÇÃO


	 N.º
	
	
	                                                                                  Data
	
	/
	
	/
	


	A preencher pelo serviço depositante

	 Sector orgânico
	

	 N.º total de livros
	 
	           Pastas
	
	          Processos
	
	          Maços
	
	    Documentos avulsos
	
	

	 

	Fotografias
	
	Diversos
	
	


	
	
	
	
	
	A preencher pelo AC

	N.º de ordem
	Título ou conteúdo
	Quant.
	Data Inicial
	Data Final
	N.º Inv. ou cota
	Transf.
	Elim.
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	A preencher pelo Arquivo Central

	[Informação Sobre a Situação da Documentação


	 Função
	
	
	 O Responsável pelo envio

	 
	/
	
	/
	
	
	 Ass.
	


	 Função
	
	
	 O Responsável pela recepção

	
	/
	
	/
	
	
	 Ass.
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